
 

 

 
V-COMPTA 

1 jour soit 7 heures 
 N° Déclaration d’activité : 11 92 162 91 92 

Déclaration d’activité en tant que 
prestataire de formation enregistrée sous 
le n° 11 92 16291 92 auprès du préfet de 
la Région Ile-de-France – Cet 
enregistrement ne vaut pas agrément de 
l’Etat 

 

Objectifs :  
 
 Être capable d’utiliser le logiciel V-COMPTA dans son ensemble 
 Savoir utiliser toutes les fonctionnalités du logiciel nécessaires à son activité 

 

Public concerné :  
 
 Utilisateurs V-COMPTA 

 

Pré-requis :  
 Se consacrer uniquement à la formation 

 

Lieu :  
 
 Dispensée dans vos locaux 

 

Moyens pédagogiques :  
 Alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques, avec adaptation 

possible à un public en situation de handicap 

Suivi d’exécution :  
 Feuille de présence et Attestation individuelle 

 

Encadrement :  

 Formateur FIDUCIAL Informatique 

 

Evaluation :  

 Pendant la formation, le formateur évaluera les apprenants. Pour cela, il 
utilisera en fonction des formations réalisées la méthode la plus appropriée : 
mise en situation, exercices pratiques, question/réponse. 

 Enquêtes qualité réalisées sur les participants à l’issue de la formation 
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Programme pédagogique :   
 

o  Menu général 
 Présentation générale du logiciel 
 Création éventuelle d’accès supplémentaires/comptes 

Supplémentaires 
 Personnalisation 
 Fonction Genius 
 Aide en ligne 

 
o  Menu saisie 

 La saisie sur un journal de type Pièce 
 Aide à la saisie avec la fonction Genius  
 La saisie sur un journal de type Trésorerie 
 La saisie sur un journal de type Normal 
 Modèles d’écriture 
 Accès direct à la fiche de compte 
 Le plan comptable 
 Transferts/Copies/Extournes d’écritures 

 
o  Intégration des relevés bancaires 

 Création de règles d’imputation 
 
 

o  Fiche de compte 
 Révision comptable 

 
o  Lettrage des comptes auxiliaires 

 Lettrage en cours de saisie d’écriture 
 Lettrage par la fiche de compte 
 Lettrage automatique 

 
o  Rapprochement bancaire 

 Méthode de rapprochement par le journal ou le compte de trésorerie 
 

o  Recherche d’écriture 
 

o  Export d’écritures 
 

o  Editions 
 Échéancier clients/fournisseurs 
 Edition des bordeaux de remises en banque 
 Balances âgées clients/fournisseurs  
 Journaux/grands livres/balances 
 Etat de TVA 
 SIG/Compte de Résultat/Bilan 

 
o  Traitement des relances 

 Textes de relance 
 

o  Validation des écritures 
 

o  Changement d’exercice/Clôture 
 


